TIMRA KOMMUN

Kommunledningskontoret

Véagledande rad och bestammelser for skrivare/kopiatorer
inom Timra kommun, administrativa natet

Utskriftsmiljon ér en av de stora miljopéverkarna inom kommunen. Orsaker kan
vara: ”’Daligt anpassad utskriftspark (for ménga utskrifter pa for dyr eller fel
skrivare)”, ”Aldre enheter drar mer strdm och toner och har simre
atervinningsmojligheter och innehaller mer skadliga @mnen”, ”Anvéndarna
skriver ut dokument i onddan eller av misstag”, ’Tidsinstéllningar pa enheterna”.
Dessutom sa bor vissa enheter inte placeras ndra anvédndarna da de har en hog

ljudniva och i vissa fall sldpper ut marknéra ozon och partiklar under drift.
Optimering av hardvara och mjukvara

Centrala IT ansvarar for inkdp/hyra av hardvaran utifrdn verksamhetens behov.
Ingen annan héardvara dn den av Centrala IT godkénda far kopplas in pa
kommunens nét. Skrivare ska anslutas mot nétverket for att sdkra funktionalitet,
mojliggdra support pé distans och automatisk 6vervakning. Centrala IT ansvarar
for att drivrutiner testas, uppdateras och installeras samt att den mjukvara som
finns pa skrivarna konfigureras.

Flytt av skrivaren ska, for att garantera funktion utféras av Centrala IT.
Bestiéllning av flytt ska goras till Centrala IT.

Milj6- och kosthadsbesparande installningar

Som standard &r foljande installt:
e Dubbelsidig utskrift pd A4-papper.
e Svart/vit utskrift
e Energisparldge, tidsstyrning for start och avstangning/standby.

Sakerhet

P4 alla vara kopiatorer krévs kort/kod for utskrifter. Detta innebér att dven
sekretess- handlingar kan skrivas ut pd lamplig skrivare och “kvitteras ut” med
kort/kod. Genom detta behdvs inte en lokal skrivare pa varje rum. Nagot som ar
bade dyrt och tidskrdavande i support. Funktionen med kort/kod forhindrar ocksa
att “obehoriga” far tillgang till kommunens resurser.

Rekommendationer
Tillgang till utskrift bor finnas inom rimligt gangavstand fran datorarbetsplatsen.

Om tillgang till "avancerad kopiering” krdvs och storre méngder utskrifter,
hinvisas till Kontorsservice och deras tryckeri.
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